


1. Objetivo
Prezados Senhores,

O documento a seguir tem por objetivo orientar o usuario sobre o uso do sistema para
realizar a inscrigdo no processo de credenciamento no SEBRAE/GO.

2. Sintese

O processo de credenciamento e a gestdo de fornecedores estdo previstos no
Regulamento do Sistema de Gestdao de Fornecedores - SGF. A empresa credenciada
realiza a gestdo de seus dados e solicitagdes por meio do Portal do Fornecedor nas
etapas:

1. Credenciamento (inscricdo) de empresas candidatas;
2. Contratacdo de servicos de consultoria e instrutoria;
3. Gestdo de dados cadastrais da empresa e equipe técnica.

3. Portais disponibilizados para empresas que tem interesse em credenciar.

O SGF é composto pelos seguintes portais para empresas que tem interesse em
credenciar:

a) Portal Home
Este Portal é voltado ao publico em geral.

b) Portal de Inscricdo
Este portal é voltado para as Pessoas Empresas candidatas que desejam se
credenciar no SEBRAE.

4. Portais

4.1. Portal Home
Pagina disponibilizada para o publico em geral.

Endereco: PORTAL DE FORNECEDOR - SEBRAE (sebraego.com.br)

Além da possibilidade de realizar e acompanhar inscri¢cao, a pagina traz informacdes
acerca das Areas e Subareas de Conhecimento disponibilizadas no Edital de
Credenciamento vigente.

Conteudo Publico


https://sgf.sebraego.com.br/SebraeGoiasProjetoConsultoria/public/index.jsp?page=inicioCredenciado
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Credenciamento

SEBRAE GOIAS

D EDITAL DE CREDENCIAMENTO
P~ DE EMPRESAS PARA PRESTAGAO

DESIGN PRODUGAO E QUALIDADE PESSOAS

Mais Informagoes Mais Informagoes

Mais Informagdes

Quando a empresa tiver interesse em se credenciar para prestar servicos especializados
de instrutoria e/ou consultoria para o Sebrae Goids, a mesma deve realizar leitura
minuciosa do Edital de Credenciamento e do Comunicado de Credenciamento, pois
nestes documentos sdo apresentadas todas as regras e documentos necessarios para
realizar a inscricdo, bem como o relacionamento com o Sebrae Goias.

Endereco de acesso ao Edital: Fale com o Sebrae | Faca a diferenca com o Sebrae Goids

CREDENCIAMENTO DE FORNECEDORES
SERVIGCOS DE CONSULTORIA E/OU INSTRUTORIA

EDITAL COMUNICADO ANEXOS

DOWNLOAD DOWNLOAD

ACESSEAFAQ

MANUAL DE CODIGO DE POLITICA DE samAMAIS
INSCRIGAO ETiIcA PAGAMENTO

DOWNLOAD DOWNLOAD DOWNLOAD

Para iniciar a inscricdo deve-se clicar no botdo “Inscreva-se” constante na home.
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SEBRAE

Inicio

EDITAL DE CREDENCIAMENTO

DE EMPRESAS PARA PRESTAGAO
DE SERVICOS DE CONSULTORIA
E/OU INSTRUTORIA

Acompanhe suainscrigéo! i
)

N

4.2.  Portal de Inscri¢Go

4.2.1. Telas de Login

4.2.1.1. Pré-Condigdes

Possuir Cadastro Nacional de Pessoa Juridica — CNPJ

A inscricdo deve ser realizada pelo representante legal da empresa.

- C &  httpsy/sgf sebraego.com.br/SebracGoiasProjetoConsultoria/public/index.jsp2page = cadastroCredenciado AT =
SEgAE nicio
Cadastro

| (0 preenchimento deve ser realizado pelo representante e com dados do representante legal conforme ato constitutivo da empresa.) |

Nome: E-mail: CPF:

CNPJ: Razdo Social:

Acompanhe sua inscrigéo! Confirmar cadastro

Apds preencher as informacdes e clicar em “Confirmar Cadastro” o sistema apresenta a
tela de autenticagdo de login e senha do Sistema Sebrae.
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SEBRAE

Para acessar as solugBes do Sebrae e parceiros, insira seu CPF ou E-mail
cadastrados ou crie uma conta. E rapidinho!

Senha @

@™ Lembre-se de mim Esqueceu sua senha?

Se preferir, entre com outras contas:

000060

Tem algum problema para entrar na sua conta?
Acesse a nossa pagina do SAC

Ainda n&o tem uma conta Sebrae?

Login (CPF ou e-mail): informar neste campo o CPF do representante da empresa que
fard a inscricdo ao processo de credenciamento no SGF. O campo é de preenchimento
obrigatdrio, para efetuar o login com sucesso. Senha: informar neste campo a senha de
acesso ao sistema. Campo de preenchimento obrigatério para efetuar o login com
sucesso. Se_a_empresa possuir_cadastro no sistema utilizar a mesma senha ja criada
anteriormente para acesso as capacitacdes ou atendimento no Sebrae, caso contrario
deverd clicar no botdo “Cadastre-se”.

Ao clicar no botdo “Cadastre-se” o sistema exibe a tela abaixo onde todos os campos sao
obrigatérios.
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SEBRAE

Faca uma conta Sebrae

Crie sua conta (inica para acessar 05 servicos digitais do Sebrae.

Primeiro nome

Sobrenome

Data de nascimento

Confirme o E-mail
Senha @®

Confirme a senha @

™

N&o sou um robd
reCAPTCHA
Privacidade - Termos

A tela de login do SGF possui integracdo com o Autenticador AMEI, mantido pelo Sebrae
Nacional. Diante disso qualquer dificuldade em logar no sistema a empresa deve entrar
em contato com o Sebrae Goids por meio do e-mail informado no Edital de
Credenciamento - credenciamento@sebraego.com.br.

4.2.2. Ficha de Inscricdo

Apods realizar o cadastro de usuario e senha o sistema apresenta a ficha de inscrigao.

O primeiro passo é analisar se concorda com todos os termos e as condi¢des previstas
no Edital de Credenciamento.

O status aparece como “Em inscricao”.
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Em inscrigdo

Ficha Inscrigdo

TERMO DE ADESAO AO EDITAL DE CREDENCIAMENTO:

[ concordo com todos os termos e as condigdes previstas neste Edital de credenciamento.

Abrir Termo de Ades@o

Apods clicar em “Concordo” o sistema abre a ficha para preenchimento.

S3o 03 (trés) abas: Dados da Empresa, Profissionais/Equipe Técnica e Area de
Conhecimento.

4.2.2.1. Aba “Dados da empresa”

Nessa aba sdo informados os dados gerais da empresa de acordo com o contrato social.
Os campos sdo validados pela comissao de credenciamento no momento da analise.

Os campos CNPJ, Razdo Social, Nome Fantasia, CNAE, Data de abertura da empresa e
endereco sdo preenchidos automaticamente de acordo com o cadastro da empresa na
Receita Federal.

Somente o campo “CNPJ” ndo editavel.

Em inscrigéo

Ficha Inscrigéo

TERMO DE ADESAO AO EDITAL DE CREDENCIAMENTO:

Concordo com todos os termos e as condigdes previstas neste Edital de credenciamento.

Abrir Termo de Ades@o
Dados Empresa Profissionais/Equipe Técnica Area Conhecimento Edital Pendéncias

Dados Gerais

CNPJ: Razdo Social: Nome Fantasia:
————— | e —)
CNAE: Classificagdo da empresa:
48.30-2-02 - Transporte rodovidrio de carga, exceto produtos perigosos e mudangas, intermunicipal, ~ O sociedade empresarial O Sociedade simples

interestadual e internacional

52.29-0-02 - Servigos de reboque de veiculos

7719-5-99 - Locagdo de outros meios de transporte ndo especificados anteriormente, sem condutor
82.99-7-99 - Outras atividades de servigos prestados principalmente as empresas néo especificadas
anteriormente

<

Espécie: |

A empresa deve preencher os dados do Representante Legal informando se o mesmo ja
foi ex-empregado, ex-diretor ou ex-conselheiro do SEBRAE. Informar, ainda, se a empresa
serd representada por proposto (procurador) no processo de credenciamento e
relacionamento com o Sebrae Goias.

Ao clicar em “Sim” na pergunta “O representante serd o preposto?” serd apresentado o
campo para preenchimento.
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Ao terminar o preenchimento de todos os campos, deve-se inserir os arquivos (PDF)
contendo documentos da empresa, conforme listado no sistema.

Documentos

Documento obrigatério®
Documento Situagéo Upload Histérico

Ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor o Tttt @ Tttt @

Arraste e solte o
documento ou
clique para
adicionar!

.................

Prova de inscrigéo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas = CNPJ. o [ é Uttt (O]

Arraste e solte o
documento ou
clique para
adicionar!

.................

Comprovante de Regularidade da Fazenda Federal (tributos federais e divida ativa da Uni@o) 0 Tttt é Tttt @

Arraste e solte o
documento ou
clique para
adicionar!

.................

Comprovante de Regularidade Municipal de Pessoa Juridica o [ éj Tt @

Arraste e solte o
documento ou
clique para
adicionar!

Dados do Representante Legal

Nome: RG: Orgdo Expedidor:
Cargo: CPF/MF: E-mail:
Telefone Fixo: Telefone Celular: situagdo Histérico

() ©

Ex-empregado, ex-diretor ou ex-conselheiro do Data do Desligamento do Sebrae: O representante serd o preposto?
SEBRAE? O Sim® Néo
O sim @ Nao

Dados do Preposto

Possui Preposto?
@® sim O N&o

Nome: RG: Orgdo Expedidor:
Cargo: CPF/MF: E-mail:
Telefone Fixo: Telefone Celular:
(
Ex-empregado, ex-diretor ou ex-conselheiro do Data do Desligamento do Sebrae:

ATENCAO: Clicar em “Salvar” toda vez que preencher algum campo.
OBSERVACAO:

Na aba “Pendéncias” sdo listadas todas as pendéncias a serem sanadas para o envio da
inscrigao.
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Em inscricdo

Ficha Inscrigéo

TERMO DE ADESAO AO EDITAL DE CREDENCIAMENTO:

Concordo com todos os termos e as condigdes previstas neste Edital de credenciamento.

[ 30] 0 0
$ L %

Dados Empresa Profissionais/Equipe Técnica Area Conhecimento Edital Pendéncias

4.2.2.2. Aba “Profissionais/Equipe Técnica”

Nessa aba sdo inseridos os dados dos profissionais para compor a equipe técnica da
empresa.
Ao clicar no botdo “Incluir” o sistema apresenta tela para inserir os dados do profissional
bem como anexar os arquivos (PDF) dos documentos pessoais e certificados de
formacao.

Em inscricé@o

Ficha Inscrigéo

TERMO DE ADESAOQ AO EDITAL DE CREDENCIAMENTO:

@ Concordo com todos os termos e as condigdes previstas neste Edital de credenciamento.

Abrir Termo de AdesGo

Dados Empresa Profissionais/Equipe Técnica Area Conhecimento Edital Pendéncias

Equipe Técnica - Area/Subdrea de Conhecimento
. —

Remover Nome CPF SituagGo Documentos Acgbes

Nenhum registro encontrado

Ao no botdo “Incluir” o sistema abre uma tela para inclusdo dos dados do profissional.
O preenchimento de todos os campos é obrigatdrio.
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Incluir Profissional

~

Dados do Colaborador

Nome: RG: Orgédo Expedidor:
CPF: Data de Nascimento: Telefone Celular:
E-mail: Tipo de vinculo com a pessoa juridica:

O sécio O Empregado

Graus de Formacdo

Adicionar

Salvar Cancelar

Para informar a formagdo e cursos de aperfeicoamento basta clicar no botdo “Adicionar” e o
sistema abre os campos para preenchimento.

No campo “Graus de Formacdo” deve ser informado os diplomas de curso superior e/ou po-
gradugao.

No campo “Curso de Aperfeicoamento” deve ser informado os cursos técnicos e outros cursos
de qualificagdo profissional.

Incluir Profissional

Graus de Formagéo

Nome da N° do Registro
Remover Escolaridade Formagéio Instituigéio no Conselho Horas

a .
1111 Selecione... v

—
curso(s) de Aperfeicoamento Relacionado(s) a(s) Area(s) de Conhecimento
= —

Remover Curso Nome da Instituigdo Ano de Conclusdo Total/Horas

o

(D

Salvar Cancelar

Ao terminar o preenchimento dos dados, deve-se clicar no botao “Salvar”.

Ao clicar no botdo, o sistema apresenta o nome do profisisonal e o CPF.

Apresenta, também uma coluna com o titulo de “Documentos” onde deve ser anexados todos
os documentos listados pelo sistema.
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Em inscrigdo

Ficha Inscrig¢éo

TERMO DE ADESAO AO EDITAL DE CREDENCIAMENTO:

Concordo com todos os termos e as condigdes previstas neste Edital de credenciamento.

Abrir Termo de Adeséio

& €y &

Dados Empresa Profissionais/Equipe Técnica Area Conhecimento Edital Pendéncias

Equipe Técnica - Area/Subdrea de Conhecimento

Incluir /

Remover Nome CPF Situagao Dncume;‘s Agoes
i TESTE — () [ ] kd

Exibindo 1 até 1 de 1 linhas

Ao clicar no botdo constante na coluna “Documentos” abre-se outra tela para anexar os
arquivos (PDF) dos documentos indicados.

Documentos - Equipe Técnica

~
Documentos

Documento Situagdo Upload Historico

RG/Carteira de Identidade ou Registro do Conselho de Classe o _______________ C;)- ______________ @

Arraste e solte o documento ou clique
para adicionar!

________________________________

CPF - Comprovante de Cadastro de Pessoa Fisica Q T G:)_ ______________ ®

Arraste e solte o documento ou clique
para adicionar!

________________________________

Diplomas e Certificados de Cursos (%] :'"-"_""""ﬁ:""""""": ® .

Na coluna “AcGes” tem botdo para realizar correcbes nos dados do profissional
cadastrado.
Atencdo: A correcdo podera ser realizada somente antes do envio da inscri¢do.
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Em inscrigéo

Ficha Inscrigéo

TERMO DE ADESAQ AO EDITAL DE CREDENCIAMENTO:

Concordo com todos os termos e as condi¢des previstas neste Edital de credenciamento.

Abrir Termo de AdesGo

§ €y &

Dados Empresa Profissionais/Equipe Técnica Area Conhecimento Edital Pandéncias

Equipe Técnica - Area/Subérea de Conhecimento

Remover Nome CPF Situagdo Documentos Agée/
i) TESTE 866.400.971-68 (] ] v

Exibindo 1 até 1de 1linhas

Apds o término do cadastro deve-se clicar no botdo “Salvar”

4.2.2.3. Aba “Area de Conhecimento”

Nessa aba a empresa escolhe qual(is) drea(s) e subarea(s) pretende se inscrever e insere
os atestados de capacidade técnica que comprova experiéncia da empresa na
area/subarea de conhecimento escolhida.

Atencdo: Antes de realizar a escolha da area/subarea é importante ler atentamente o
Edital e seus anexos para verificar o conceito e descricao de cada subdrea. Essa leitura
vai subsidiar na apresentacdo de atestado de capacidade técnica.

Antes da escolha da area/subarea deve-se informar se o interesse é para inscri¢cdo nas

“Areas do Comunicado” (&reas prioritdrias) ou para as “Outras Areas”, conforme
especificado no Edital de Credenciamento e Comunicado.
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Em inscrigdo

Ficha Inscrigéo

TERMO DE ADESAQ AQ EDITAL DE CREDENCIAMENTO:

Concordo com todos os termos e as condigées previstas neste Edital de credenciamento. /

Abrir Termo de Adestio

s 'y

Dados Empresa Profissionais/Equipe Técnica Area Conhecimento Edital Pendéncias

Area/subérea de Conhecimento

Escolha a édrea ® Areas do Comunicado O Outras Aleus4/

Area: Sub-Area:
Remover Area Sub-Area Natureza Servigo Total de Horas  Sil Go Profissionais D 1tos

Nenhum registro encontrado

A lista de todas as dreas e subareas de conhecimento estd disponivel no Edital de
Credenciamento. Apds a identificacdo da area e subarea deve-se preencher, no sistema,
o0 nome da area primeiro.

Para a escolha da area basta digitar o nome ou escolher uma das listadas pelo sistema.

. . Em inscrigdo
Ficha Inscrigdo ¢

TERMO DE ADESAO AO EDITAL DE CREDENCIAMENTO:

Concordo com todos os termos e as condigdes previstas neste Edital de credenciamento.

Abrir Termo de Adeséio

Dados Empresa Profissionais/Equipe Técnica Area Conhecimento Edital Pendéncias

Area/Subéarea de Conhecimento

Escolha a area @ Areas do Comunicado O Outras Arece

Area: / Sub-Area;
-
[ )

DESENVOLVIMENTO SETORIAL /

DESENVOLVIMENTO TERRITORIAL

EDUCAGAO 1 Natureza Servigo Total de Horas  Si F D tos
EMPREENDEDORISMO Nenhum registro encontrado
FINANGCAS, CONTABILIDADE E ™

O campo para escolha da subdrea é ativado apds a escolha da drea de conhecimento.
Para a escolha da subarea basta digitar o nome ou escolher uma das listadas pelo
sistema.
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Em inscricdo

Ficha Inscrig@o

TERMO DE ADESAO AO EDITAL DE CREDENCIAMENTO:

Concordo com todos os termos e as condigées previstas neste Edital de credenciamento.

Abrir Termo de Ades@io

$ I’y (#)

Dados Empresa Profissionais/Equipe Técnica Area Conhecimento Edital Paendéncias

Area/Subdrea de Conhecimento

Escolha a drea ® Areas do Comunicado O Outras Areas /

Area: p.sub-Arec: /

DESENVOLVIMENTO SETORIAL (1 — )

AGROINDUSTRIALIZAGAO E PRODUGAO .
ARTESANAL

Remover Area Sub-Area AGRONEGOCIO SUSTENTAVEL e Horas Situagdo Profissionais Documentos
ARTESANATO
BELEZA E COSMETICOS .

Depois da escolha da area e subdrea, deve-se clicar no botdo “+ Adicionar” para realizar
a insercdo dos atestados de capacidade técnica, bem como informar qual(ais)
profissional(is) prestardo servicos.

TERMO DE ADESAO AO EDITAL DE CREDENCIAMENTO:

Concordo com todos os termos e as condi(;ﬁes previswls neste Edital de credenciamento.

Abrir Termo de Adeséo

& 'y (%)

Dados Empresa Profissionais/Equipe Técnica Area Conhecimento Edital Pendéncias

Area/Subérea de Conhecimento

Escolha a drea @ Areas do Comunicado O Outras Areas

Area: Sub-Area:
DESENVOLVIMENTO SETORIAL [ GESTAO DO AGRONEGOC|O| ]

Remover Area Sub-Area Natureza Servigo Totalde Horas Situacdo Profissionais D 1tos

Nenhum registro encontrado

O sistema apresenta uma tabela contendo colunas de: nome da drea escolhida, nome
da subdrea escolhida, natureza da prestacao dos servicos, total de horas informadas nos
atestados (somando todos inseridos), nome dos profissionais escolhidos para atuarem
na subdrea e documentos (atestados anexados).

As colunas de area e subarea ja aparecem preenchidas de acordo coma escolha anterior.

Atencdo: Para cada subarea de conhecimento e escolhida deve-se apresentar atestados
de capacidade técnica que especifique a realizacdo de servigos na subdrea.
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Coluna “Natureza Servico”: informar se a empresa pretende prestar servicos em
consultoria, instrutoria ou ambos (consultoria e instrutoria).
Atencdo: Para cada natureza de prestagdo de servico escolhida deve-se apresentar
atestados de capacidade técnica que especifique a realizagdo de servicos na(s)
natureza(s).
EX: Subarea escolhida: Gestdao do Agronegdcio
Natureza escolhida: Ambos
Minimo de atestados consultoria: 02 (dois) de empresas diferentes que somem,
juntos, no minimo 200 (duzentas) horas.
Minimo de atestados de instrutoria: 02 (dois) de empresas diferentes que
somem, juntos, no minimo 200 (duzentas) horas.

TERMO DE ADESAO AO EDITAL DE CREDENCIAMENTO:

Concordo com todos os termos e as condigdes previstas neste Edital de credenciamento.

Abrir Termo de Adestio

& Y (%)

Dados Empresa Profissionais/Equipe Técnica Area Conhecimento Edital Pendéncias

Area/subédrea de Conhecimento

Escolha a érea @ Areas do Comunicado O Outras Areas

Area: Sub-Area:
DESENVOLVIMENTO SETORIAL
Remover Area Sub-Area Natureza Servigo| Total de Horas  Si Go Profissionais D 1tos
O Consultoria
] DESENVOLVIMENTO SETORIAL GESTAO DO AGRONEGOCIO O Instrutoria 0 [x] 2 1
@ Ambos

Exibindo 1 até 1 de 1 linhas
A coluna “Total de Horas” serd preenchida automaticamente de acordo com as
informacdes dos atestados inseridos.

Na coluna “Profissionais” deve-se clicar no botdo para o sistema apresentar a tela para
escolho do(s) profissional(is) que atuardo na subarea.

Ao clicar no campo “Profissional” é apresentada a lista de profissionais cadastrados na
aba “Profissionais/Equipe Técnica” para escolha.

Atencdo: Para a escolha do profissional é importante realizar leitura minuciosa no Edital
de Credenciamento para verificar qual é o perfil profissional exigido para atuar na
subarea.

Conteudo Publico



TERMO DE ADESAO AO EDITAL DE CREDENCIAMENTO:

Concordo com todos os termos e as condigdes previstas neste Edital de credenciamento.

Abrir Termo de Ades@io

& I’y (®)

Dados Empresa Profissionais/Equipe Técnica Area Conhecimento Edital Pendéncias

Area/subérea de Conhecimento

Escolha a @rea @ Areas do Comunicado O Outras Areas

Area: Sub-Area:

DESENVOLVIMENTO SETORIAL

/

Remover Area Sub-Area Natureza Servigo Totalde Horas Situagéo | Profissiongis| Documentos
O Consultoria
o DESENVOLVIMENTO SETORIAL GESTAO DO AGRONEGOCIO O Instrutoria 0 (%] 4 ]
® Ambos

Lista de Profissionais

Profissionais

Profissional /
= )

TESTE ‘_,._—-Usts de profisisonais cadastrados.

Remover Nome Situagéio  Histérico

Nenhum registro encontrado

Apbs clicar no profissional desejado, deve-se clicar no botdo “+ Adicionar”. Ao clicar no

7

botdo “+ Adicionar” é apresentada uma coluna com o nome no profissional escolhido e
a possibilidade de excluir o mesmo, caso seja necessario.

E permitida escolha de quantos profissionais a empresa tiver interesse, desde que
estejam cadastrados na aba de profissionais/equipe técnica.

Atencdo: a exclusdo somente é permitida antes do envio da inscricdo.

Profissionais

Lista de Profissionais

Profissional /
(e )

Remover Nome Situagéio  Histérico

Nenhum registro encontrado
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Profissionais

Lista de Profissionais

Profissional

Remov/ Nome“/ Situagéo Histérico
M  TesTE ©
Exibindo 1 até 1 de 1linhas

Coluna Documentos: deve-se clicar no botdo constante na coluna para inserir os
atestados de capacidade técnica.

TERMO DE ADESAO AO EDITAL DE CREDENCIAMENTO:

Concordo com todos os termos e as condigées previstas neste Edital de credenciamento.

Abrir Termo de Ades@o

Dados Empresa Prohssiomis/[qu:pe Técnica Area Conhecimento Edital Pendéncias

Area/Subdrea de Conhecimento

Escolha a drea @ Areas do Comunicado O Outras Areas

Area: Sub-Area:

DESENVOLVIMENTO SETORIAL + Adicionar
Remover Area Sub-Area Natureza Servigco Totalde Horas Situagéo Profissionais |Di i
O Consultoria [
m DESENVOLVIMENTO SETORIAL GESTAO DO AGRONEGOCIO O Instrutoria 0 (%) 2 [
® Ambos

Exibindo 1 até 1 de1linhas

Ao clicar no botdo constante na coluna “Documentos” é apresentada uma tela para
inclusdo dos atestados.

Para incluir o arquivo (PDF) do documento deve-se clicar no botdo “Novo Documento”.
Apbs clicar no botdo é apresentada uma tabela para preenchimento dos campos: carga
horaria, relato de experiéncia, porte da empresa emitente do atestado, segmento da
empresa emitente do atestado e atestado de capacidade técnica.

Carga hordria: informa a quantidade de horas constantes no atestado que pretende-se
anexar.

Atencdo: Se constar quantidade de horas de consultoria e instrutoria em um mesmo
atestado, deve-se informar a quantidade de horas de consultoria no campo
“Consultoria” e a quantidade de horas de instrutoria no campo “instrutoria”.
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Listagem de Documentos

Novo Documento

// — daemp Atestado de
Remover Carga Hordria | Relato de Experiéncia i do i do i a Capaci Técnica Histérico
Consultoria: O Mei [J Comeércio o ! @ ! @
O Micro O servigo ! '
o [J Pequeno [ Indastria Arraste e solte o
ﬁ [Pl X 1+ documento ou clique H
O Produtor Rural [0 Terceiro setor ! para adicionar!
[ Médio OPablico  bosmmmmoo-------o-od
O Grande [ Agronegécio

A

Relato de experiéncia: Campo de preenchimento obrigatério onde o usudrio devera
descrever as  experiéncias da  empresa candidata na drea de
conhecimento/subarea/natureza informados.

Atencdo: Observar o disposto no Edital de Credenciamento para colocar todas as
informacgdes exigidas no campo.

Porte da empresa emitente do atestado: Informar qual é o porte da empresa que emitiu
o atestado.

Segmento da empresa emitente do atestado: Informar qual é o segmento de atuagao da
empresa que emitiu o atestado.

Documentos

Listagem de Documentos

Porte da empresa Segmento da empre: Atestado de
Remover Carga Hordria Relato de Experiéncia emitente dé atestado emitente do ituacé Capaci Técnica Histérico
Consultoria: O Mei [ Comércio [x] A @ N0 [C]
' '
O Micro O servigo d d
o [ Pequeno O Indstria Arraste e solte o
‘m‘ﬂ Instotonc ) 1 documento ou clique 0
[ Produtor Rural [ Terceiro Setor ! para adicionar!
O Médio OPablico ~  Emmsmmmsmmmsmmmmo-o--ed
[ Grande [J Agronegécio

#

Atestado de capacidade técnica: aba para anexar os atestados que comprovem a
experiéncia da empresa na subarea escolhida.

A empresa candidata devera apresentar, no minimo, 02 (dois) ou mais atestados, que
somados deverdo comprovar o nimero minimo de 200 (duzentas) horas de prestacdo
de servicos, em cada subarea de conhecimento que se inscrever, por natureza da
prestacdo de servigos, se consultoria e/ou instrutoria.

Os Atestados devem indicar com clareza o volume de horas do trabalho realizado
especificadas por natureza dos servicos (instrutoria e/ou consultoria), bem como as
especializacbes atendidas.

Conteudo Publico



Sao aceitos atestados técnicos comprovando a realizagao de servigos prestados, com no
maximo 05 (cinco) anos antecedentes a publicacdo do Edital de Credenciamento vigente.

Os atestados deverdo ser fornecidos pelo cliente atendido, apresentado em papel
timbrado do cliente, identificado e assinado (nome legivel da pessoa responsavel por
sua emissao, cargo que exerce, telefone e sua assinatura), comprovando que o trabalho
foi executado, comprovando a experiéncia da pessoa juridica na area/subarea, natureza
e setor ou segmento mediante a apresentacdo de sintese, indicando, ainda, nome da
pessoa juridica que realizou o servico, titulo do servico prestado, periodo, quantidade
de horas, resultado obtido com a manifestacdo acerca da qualidade.

Documentos

Porte da P! daemp Atestado de
Remover Carga Hordria Relato de Experiéncia i do emitente d i a Capacit Técnica, Histérico
Consultoria: O Mei [ comércio Q : @ ' [C)]
[ Micro [ servigo 0 '
ia: [] Pequeno [ Inddstria H Arraste e solte o

ﬁ [PEEsss ) | documento ou clique i
[ Produtor Rural [ Terceiro Setor para adicionar!
[0 Médio OPablico  Mmmmmsmmsmmsmm-----od
[ Grande [J Agrenegacio

A

Para anexar o arquivo do documento é necessario clicar no botdo constante na coluna
de atestado de capacidade técnica e escolher o arquivo desejado.

@ Envio de arquivos

“« ~ 4 ¥+ Este Computador > Downloads v U

halnscricaoCredenciado&inscricao =427 6 &edital=3

Organizar +  Nova pasta
Anexos A Nome
B Area de Trabalhc [ Sebracprey - AlteracacPercentus|Contrib.pef [manifesto]
ha [ EDITAL E ANEXOS DO PE TRADICIONAL Ne 108-2022
[ arquive_Portal_743106092023081339

o v Ultimo més (8)

f& CND DF
B imprimic
Microsoft Teams T CPY
[ Ingresso
3 Este Computador b 6020230753807
¥ Rede @ 4840_014E - PROPOSTA_FINANCIAMENTO_IMOBILIARIO - EDITAVEL (2)
- @ 4840_014€ - PROPOSTA_FINANCIAMENTO_IMOBILIARIO - EDITAVEL (1)
= N .
e > Segmento da empresa Atestado de
Nome: | v [par v| jtado emitente di i & Capacit Técnica Histérico
Concelar [ Comércio [] @ o
TTMVICTO [ servigo | '
- [ Pequeno [ IndUstria H Arraste e solte o
i Ipstanonc: i | documento ou clique 1
[ Produtor Rural [ Terceiro Setor para adicionar!
[ Médio DOpablico  Memeeemeeee—eee-eeod
[ Grande [ Agronegbécio

A

Ap0ds a inclusdo dos atestados deve-se clicar no botdo “Salvar”. O sistema permite salvar
somente se a regra estabelecia estiver tido cumprida: A empresa candidata deverd
apresentar, no minimo, 02 (dois) ou mais atestados, que somados deverdao comprovar o
numero minimo de 200 (duzentas) horas de prestacdo de servigcos, em cada subarea de
conhecimento que se inscrever, por natureza da prestagdo de servigos, se consultoria
e/ou instrutoria.
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Apds clica no botao “Salvar” o sistema abre a tabela inicial com a coluna “Total de Horas”
preenchida.

TERMO DE ADESAO AO EDITAL DE CREDENCIAMENTO:

Concordo com todos os termos e as condigdes previstas neste Edital de credenciamento.

Abrir Termo de Adescio

Dados Empresa Profissionais/Equipe Técnica Area Conhecimento Edital Pandéncias

Area/subérea de Conhecimento

Escolha a drea @ Areas do Comunicado O Outras Areas

Area: Sub-Area:

DESENVOLVIMENTO SETORIAL
= =z . ’ - S .

Remover Area Sub-Area Natureza Servigo| Total de Horas| Situacéio Profi D 1tos

O Consultoria
m DESENVOLVIMENTO SETORIAL GESTAO DO AGRONEGOCIO O Instrutoria 500 1 il

® Ambos

Exibindo I até 1de1linhas

4.2.2.4. Finalizar a inscricdo

Ao terminar o preenchimento de todas as abas, observe a aba “Pendéncias” se esta
sinalizando alguma pendéncia no preenchimento da inscri¢do.

O sistema mostra em cada aba a quantidade de pendéncias que tem em cada aba.

. P Em inscrigdo
Ficha Inscrigao
pe
Dados Empresa Profissionais/Equipe Técnica Area Conhecimento Edital Pendéncias

Equipe Técnica - Area/Subdrea de Conhecimento

Incluir

Remover Nome CPF Situagio Documentos  Agdes
-
m TESTE 866.400.971-68 1}

>
Vs
Exibindo 1 ate 1de 1 linhas

Ao clicar na aba “Pendéncias” o sistema apresenta (lista) todos os campos pendentes na
ficha de inscricdo. Ao clicar na pendéncia o sistema abre a aba para correcao.
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Em inscricéo

Ficha Inscricéo

|~

Dados Empresa Proﬁssionms/[quipe Técnica Area Conhecimento Edital Pendéncias

Pendéncias

Dados Empresa
= 4 0 campo (Descrigtio do Objeto Social) néo estd preenchido! /
- @ 0 campo (Telefone Fixo) néio esta preenchido!
= @ 0 campo (Telefone Celular) ndo esté preenchido!
= @ 0 campo (Nome do Representante) ndo estd preenchido!
= @ 0 campo (RG do Representante) néo estd preenchido!
= 4 0 campo (Orgéio Expedidor do Representante) néo esta preenchidol
- @0 campo (C(\rgu do Representante) ndo estd preenchido!
= @ 0 campo (CPF/MF do Representante) nao esté preenchido!
= @ 0 campo (Telefone Fixo do Representante) néio estd preenchido!
= @ 0 campo (Telefone Celular do Representante) néio esta preenchido!
- @ 0 campo (Nome do Preposto) néo estd preenchidol
- @ 0 campo (RG do Preposto) ndo esta preenchido!
= @0 campo (Orgto Expedidor do Preposto) ndo estd preenchidol
= @ 0 campo (Cargo do Preposto) néo esté preenchido!
o @ 0 campo (CPF/MF do Preposto) ndo esta preenchido!
- @ 0 campo (Telefone Fixo do Preposto) néo estd preenchidol

Dados Gerais

CNPJ: Razédo Social: Nome Fantasia:

46.601.012/0001-72 BRASILPRESS SERVICOS LTDA BRASILPRESS SERVICOS

CNAE: Classificag@o da empresa:

8219-9-99 - Preparagdo de documentos e servigos especializados de apoio administrativo ndo ~  ®sociedade empresarial O Sociedade simples

especificados anteriormente

43.98-1-04 - Servicos de operagéo e fornecimento de equipamentos para transporte e elevagdo de cargas e
pessods para uso em obras

49.30-2-01 - Transporte rodovidrio de carga, exceto produtos perigosos e mudangas, municipal

49.30-2-02 - Transporte rodovidrio de carga, exceto produtos perigosos e mudangas, intermunicipal, ™)
interestadual e internacional y

Espécie:

O Sociedade Comandita Agdes. O Sociedade em Nome Coletivo. O Sociedade Comandita Simples. @ Sociedade Ltda. O Sociedade Andnima. O Outros.

Data de Abertura da Empresa: Situagao Histérico
31/05/2022 (x) O]
Descrig@io do Objeto Social: e

| —

Empresa esta credenciada em outra UF

O sim @® Nao

Ao realizar a correcdo necessaria deve-se clicar no botdo “Salvar” para o sistema
armazenar a nova informacao inserida.

Quando todos os campos estiverem preenchidos o sistema apresenta uma tela
perguntando se a empresa candidata tem intencdo de finalizar a inscri¢do.
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8 10.10.4.194/SebraeGoiasProjetoConsultoria/page-wrapper/indexCredjsp?page=fichalnscricaoCredenciado&inscricao=4276&edital=3 ©
) (=0 pp e

Atencdo

Finalizar inscrigGo? /
Ao concluir, vocé ndo podera alterar suas
inscrigdo até a fase de questionamento.
Confirma ?

Finalizar inscrigéio Né&o quero finalizar ainda

Atencdo: Ao clicar em “Finalizar inscricdo” o sistema ndo permite alteracdo em nenhum
campo da ficha de inscricao.

A escolha da opcao “Nao quero finalizar ainda” é utilizada para os casos em que a
empresa precisa conferir os dados e documentos constantes na ficha de inscricdo. O
sistema salva todas as informacdes inseridas até momento.

Ao Escolher a opgdo “Finalizar inscricdo” o sistema encaminha a inscricdo para o Sebrae
Goids analisar. O status da inscricdo é alterado para “Inscrito”.

|— Inscrito

Ficha Inscrigéo

Dados Empresa Profissionais/Equipe Técnica Area Conhecimento Edital
Dados Gerais
CNPJ: Razéo Social: Nome Fantasia:
——————— | L | L]

4.2.3. Acompanhamento da inscricdo

Para acompanhar o andamento da inscricdo é necessario acessar a site de
credenciamento e escolher a opgao “Acompanhe sua inscrigao!”.
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SEBRAE 1o

EDITAL DE CREDENCIAMENTO
DE EMPRESAS PARA PRESTAGAO
DE SERVIGOS DE CONSULTORIA
E/OU INSTRUTORIA

Areas e subéreas de Conhecimento

O sistema apresenta tela para informar usudrio e senha cadastrados no momento da
inscricao.

SEBRAE

Para acessar as solugfes do Sebrae e parceiros, insira seu CPF ou E-mail
cadastrados ou crie uma conta. E rapidinho!

Senha @

@™ Lembre-se de mim Esqueceu sua senha?

Se preferir, entre com outras contas:

00000

Tem algum proble
Acesse a noss:

Ainda néo tem uma conta Sebrae?

O sistema abre uma tela com uma aba: Credenciamento.

A aba de credenciamento ficara disponivel durante todo o tempo em que a empresa
estiver em processo de credenciamento.

Para acompanhar a inscricdo da empresa € necessario clicar na aba “Credenciamentos”
e depois no botdo constante na coluna “Acessar inscricao”.
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m
I§|
m

Home

’ —
Credenciamentos:

Home / Credenciamentos

Codigo Status Edital Status Inscrigao Acessar inscrigé

0012022 EM_INSCRICOES EM_QUESTIONAMENTO

7

O status “Inscrito” é apresentado enquanto a inscricdo estiver em analise pelo Sebrae
Goias.

Quando o Sebrae Goids realizar analise e verificar que é necessario a correcao de algum
item a inscricdo é devolvida para a empresa e o Status é: “EM_QUESTIONAMENTOQ”.

Home / Credenciamentos

Codigo Status Edital Status Inscrigao Acessar inscrigao

001/2022 EM_INSCRICOES EM_QUESTIONAMENTO

As pendéncias aparecem descritas na aba “Pendéncias” e numeradas nas abas em que
houver.

No exemplo abaixo foi informado que tem 01 (uma) pendéncia na aba de “Dados da
Empresa”.

Em questionamento

/

Ficha Inscrigdo

/

Dados Empresa Profissionais/Equipe Técnica Area Conhecimento Edital Pendéncias

Dados Gerais

CNPJ: Razéo Social: Nome Fantasia:
46.601.012/0001-72 BRASILPRESS SERVICOS LTDA BRASILPRESS SERVICOS
CNAE: Classificagdo da empresa:
8219-9-89 - Preparagéo de documentos e servigos especializados de apoio administrative néo a Sociedade empresarial O Sociedade simples

especificados anteriormente

43.99-1-04 - Servigos de operagao e fornecimento de equipamentos para transporte e elevagdo de cargas e
pessoas para uso em obras

49.30-2-01 - Transperte rodovidrio de carga, exceto produtes perigosos e mudangas, municipal

49.30-2-02 - Transporte rodovidrio de carga, exceto produtos perigosos e mudangas, intermunicipal,
interestadual e internacional v
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. P E til 1{
Ficha Inscrigo m questionamento

L Y C . B (Y

Dados Empresa Profissionais/Equipe Técnica Area Conhecimento Edital o Pendéncias

Pendéncias

Dados Empresa
o @ Dados da empresa possui pendéncia: Pendente Dados Representante !

Ao clicar na pendéncia apresentada na aba de “Pendéncias” o sistema abre a aba em
que houver pendéncias, no caso no exemplo abriu a aba “Dados da Empresa”. Na
descrigao da pendéncia é informado o campo que necessita de ajustes.

No caso do exemplo, foi informado que o campo que necessita de ajustes é o “Dados do
Representante Legal”. No campo temos o botdo “Situacdo” (aparece em vermelho
quando tem pendéncias e quando passamos o mouse tem a informacdo) e botdo
“Histérico” (clicar para visualizar o que precisa corrigir).

Dados do Representante Legal

Nome: RG: QOrgéo Expedidor:

TESTE 3739783 SSPGO
cargo: CPF[MF: E-mail:

PROPRIETARIO 866.400.971-68 TESTE@SEBRAEGO.COM.BR
Telefone Fixo: Telefone Celular: Situagao, Histérico

(62) 3260-2492 (62) 99929-9658 @ /
Ex-empregado, ex-diretor ou ex-conselheiro do Data do Desligamento do Sebrae: CHDB:DS SHETEER mm,,par:émm] I
SEBRAE? ® sim O Nao
QO sim@® Nao

Histérico Avaliagdo

Status Justificativa Data de avaliagéo

REPROVADO Informar nome completo do representante legal 26/09/2023,16:51:04

Ao realizar a correc¢do deve-se clicar em “Salvar” e, se estiver tudo conferido, clicar no
botdo “Confirmar”
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Atencdo

Deseja confirmar as alteragdes das
pendéncias: Dados do Representante
Legal. Apbs confirmar néio serd possivel
alterar essas informagoes!

Por enguanto néo

O sistema apresenta uma mensagem para confirmar o envio de dados para nova analise.
Se estiver tudo corrigido, clicar no botdo “Sim, enviar para nova analise”.

Atencdo

Vocé ja preencheu todos as informagdes
que estavam pendentes. Deseja enviar a
inscric@o para uma nova andlise?

sim, enviar para nova andlise Por enquanto ndo
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